Zarzadzenie nr 3/2025/2026
DziekanA Wydzialu Wroctawska Akademia Biznesu
z dnia 17 listopada 2025 r.

w sprawie: zasad skiadania prac dyplomowych oraz przeprowadzania egzaminu dyplomowego
w roku akademickim 2025/2026

Na podstawie § 5 oraz § 3 pkt 14 Zarzadzenie nr 41/2025 Rektora Akademii Techniczno-Artystycznej
Nauk Stosowanych w Warszawie z dnia 6 pazdziernika 2025 r. w sprawie Regulaminu dyplomowania
Akademii Techniczno-Artystycznej Nauk Stosowanych w Warszawie oraz Zarzadzenie nr 46/24/25
Rektora Wroctawskiej Akademii Biznesu w Naukach Stosowanych z dnia 28 maja 2025 r. w sprawie:
organizacji roku akademickiego 2025/2026, uwzgledniajac uchwate nr 3/08/2025 Senatu Akademii
Techniczno-Artystycznej Nauk Stosowanych w Warszawie z dnia 29 sierpnia 2025 r.w sprawie okresu

dostosowawczego w Filii ATA we Wroctawiu w roku akademickim 2025/2026, ustalam na rok
akademicki 2025/2026:

§1
1. Terminy sktadania prac dyplomowych:
Terminy sktadania prac Termin Termin
Semestr podstawowy do: poprawkowy do:
Zimowy 02 lutego 2026 . 31 marca 2026 1.
Letni 15 czerwca 2026 1. 30 wrzesnia 2026 1.

2. W przypadku dtugotrwatej choroby Studenta lub niemozno$ci wykonania pracy w terminie

z przyczyn niezaleznych od Studenta, popartych stosownym dokumentem, termin ztozenia pracy
dyplomowej moze zosta¢ przez Dziekana przesuniety.
3. Planowane terminy egzaminéw dyplomowych:

Terminy egzaminow Termin Termin
Semestr podstawowy poprawkowy
Zimowy Od 16 lutego do 20 lutego 2026 r. | Od 13 kwietnia do 17 kwietnia 2026 r.
Letni 0d 06 lipca do 10 lipca 2026, | 04 12 pazdziemika do 16 pazdziernika

§2
Na zasady sktadania prac dyplomowych wchodzg nastepujgce czynnosci:

1. Student loguje si¢ do Archiwum Prac Dyplomowych (APD) (apd.wab.edu.pl) i postepuje zgodnie
z zamieszczong instrukcja dla Studentow, w ktorej zostaly opisane etapy rejestracji pracy
dyplomowe;j.

2. Wgrywa plik pracy wczesniej zaakceptowanej przez promotora w ramach zaje¢ seminaryjnych.
Praca powinna spetnia¢ wymogi formalne opublikowane jako zatacznik nr 1 i nr 2 niniejszego
zarzadzenia.

3. System APD droga milowa informuje promotora o wgraniu pracy. Promotor postepuje zgodnie z
zamieszczong w systemie instrukcja. W pierwszej kolejnosci sprawdza wgrany plik
i uruchamia procedurg weryfikacji w Jednolitym Systemie Antyplagiatowym (JSA).

4. Po wygenerowaniu w systemie APD raportu z badania antyplagiatowego Promotor w ciggu
maksymalnie 3 dni dokonuje jego analizy i zatwierdza.

5. Praca moze zosta¢ uznana za samodzielng i zosta¢ dopuszczona do dalszej oceny, jezeli Procentowy
Rozmiar Podobienstwa (PRP), czyli stosunek rozmiaru tekstu z uwzglednionymi fragmentami
podobienstwa do calego rozmiaru tekstu pracy badanej wyrazony w procentach, nie przekroczyt
wartosci progowej 30% oraz JSA nie wykryt dziatan majacych na celu ukrycia plagiatu.

6. W przypadku gdy Procentowy Rozmiar Podobienistwa (PRP), czyli stosunek rozmiaru tekstu
z uwzglednionymi fragmentami podobienstwa do catego rozmiaru tekstu pracy badanej wyrazony



W procentach, przekroczyt wartosé progowa 30% Promotor pracy dyplomowej moze podjaé decyzje
o:

a) dopuszezeniu pracy do obrony, czyli uznaniu pracy za samodzielna/niewykazujaca
istotnych podobienistw wykrytych w ramach weryfikacji i ztozy¢ uzasadnienie
W ,,Raporcie z badania antyplagiatowego” po czym wydrukowany i podpisany raport ztozy¢
w dziekanacie.

b) skierowaniu pracy do poprawy celem wprowadzenia niezbednych korekt, po dokonaniu
ktérych Student ponownie wgrywa prace do systemu APD, ktéra podlega kolejnej
weryfikacji przez system antyplagiatowy (Studentowi przystuguja wylacznie cztery
mozliwosci sprawdzenia pracy przez system JSA),

¢) niedopuszczeniu pracy do obrony, czyli uznaniu pracy jako zawierajacg istotne
podobienstwa wykryte w ramach weryfikacji przez JSA lub stwierdzeniu, ze zawiera
manipulacje utrudniajgce badanie.

7. W przypadku niedopuszczenia pracy do obrony Student otrzymuje ocene niedostateczng z seminarium

W pierwszym terminie i przystepuje do terminu poprawkowego. W terminie poprawkowym
obowigzuje procedura opisana w punktach 1-4. Jednak w przypadku ponownego niedopuszczenia
pracy przez promotora Student zostaje skierowany na powtarzanie semestru — jezeli ztozy podanie o
powtarzanie semestru lub zostaje skreslony z listy studentow.

- Praca po uzyskaniu akceptacji Promotora w zakresie raportu antyplagiatowego zostaje automatycznie

przez system APD przekazana do recenzji.

. Po akceptacji pracy w systemie APD Promotor wpisuje zaliczenie z przedmiotu Seminarium,

wpisujac oceng do protokotu w USOSweb.

10. Recenzje sg sktadane przez recenzentéw (Promotora i Recenzenta) w systemie APD.

L.
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Po zatwierdzeniu tematu pracy dyplomowej §po pierwszym semestrze seminarium. Tytul pracy
wpisuje pracownik dziekanatu do systemu USOS.
W celu dokonania recenzji pracy Promotor przedstawia Dziekanowi do zatwierdzenia propozycje
Recenzenta.

. Zatwierdzenie recenzji w APD przez Recenzenta jest réwnoznaczne z elektronicznym podpisaniem

recenzji. Recenzje powinny zosta¢ wykonane najpézniej 3 dni robocze przed planowanym terminem
obrony.
Recenzje prac dyplomowych sg jawne.
Recenzje z systemu APD drukuje dziekanat i dotacza je do protokotu z egzaminu dyplomowego.
W przypadku jednej recenzji negatywnej i jednej pozytywnej Dziekan kieruje prace do dodatkowej
recenzji i powotuje trzeciego Recenzenta, ktérego pracownik dziekanatu wprowadza do systemu. Po
uzyskaniu pozytywnej ostatecznej recenzji praca jest gotowa do obrony.
W przypadku kolejnej negatywnej recenzji Student sktada wniosek o powtarzanie semestru lub
zostaje skreslony z listy studentow.
§ 4

Warunkiem przystapienia do egzaminu dyplomowego w terminach podanych w § 1 niniejszego

zarzadzenia jest:

1.1. Uzyskanie kompletu pozytywnych zaliczen z catego toku studiow.

1.2. Uzyskanie pozytywnego wyniku raportu antyplagiatowego.

1.3. Uzyskanie dwoch pozytywnych recenzji pracy dyplomowe;.

1.4. Z1ozenie przez Studenta w dziekanacie nastepujgcych dokumentow:

a. jednego egzemplarza pracy dyplomowej (magisterskiej) w formacie tekstu zmniejszonego
do A5 (ksero dwustronne po 2 strony na kartce w formacie A4 - dla celéw archiwalnych) —
nie oprawiony, tylko zszyty metalowa zszywka w goérnym lewym rogu

b. podpisane przez studenta oswiadczenia wedtug wzoru z zatgcznika nr 3,



c. uzyskanie przez Studenta stosownych potwierdzen o uregulowaniu zobowiazaii wobec
poszczegdlnych jednostek uczelnianych (na karcie obiegowej), zatwierdzonych ostatecznie
przez dziekanat;

§5

1. Praca dyplomowa jest samodzielnym opracowaniem zagadnienia, prezentujacym wiedze
i umiejgtnosci studenta zwigzane ze studiowanym kierunkiem oraz umiejetnosciami samodzielnego
analizowania i wnioskowania.

2. Praca dyplomowa przygotowana w jezyku polskim powinna zawieraé streszczenie w jezyku
angielskim wraz z tytulem pracy.

3. W pracach dyplomowych na studiach pierwszego stopnia student zobowiazany jest do
wykorzystania co najmniej 35 publikacji obcojezycznych, dobranych adekwatnie do tematu pracy.
Publikacje te powinny obejmowaé literature naukowa lub branzowa o uznanym charakterze,
w szczegllnosci artykuty z recenzowanych czasopism, monografie lub rozdziaty w monografiach
zbiorowych. Dopuszcza si¢ wykorzystanie literatury anglojezycznej dostepnej w bazach naukowych
udostepnianych przez Uczelnig.

4. W pracach magisterskich student zobowiazany jest do wykorzystania co najmniej 5—10 publikacji
obcojezycznych, w tym w szczegélnosci artykutéw naukowych indeksowanych w bazach takich jak
m.in. Scopus, Web of Science, ScienceDirect, Wiley, Springer lub innych zasobach dostepnych w
ramach Wirtualnej Biblioteki Nauki. W przypadku tematéw empirycznych mozliwe jest
zwigkszenie liczby pozycji obcojgzycznych zgodnie z zaleceniami promotora.

§6
1. Egzamin dyplomowy jest egzaminem ustnym.
2. W skiad Komisji Egzaminacyjnej wchodza Przewodniczacy Komisji, Promotor oraz Recenzent.
O ostatecznym sktadzie komisji decyduje Dziekan.
3. Podczas obrony Dyplomant prezentuje swoja prace i odpowiada na zadawane przez cztonkow
Komisji Egzaminacyjnej trzy pytania z zestawu zagadnien egzaminacyjnych.

4. Zestaw zagadnien z zakresu kierunku studiéw jest ustalany oddzielnym Zarzadzaniem Dziekana
Wydzialu w sprawie uaktualnienia zestawu zagadnien egzaminu dyplomowego dla
poszczegolnych kierunkow studiéw w roku akademickim 2025/2026.
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1. Pozostale zagadnienia zwigzane z egzaminem§dyplomowym rozstrzyga regulamin studiéw oraz
regulamin dyplomowania.

2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Dziekan V\}g)ydza{u WAB

)

Dr inz. H\ay%ina Wegrzyn

Do wiadomosci:
1) Prorektor Generalny
2) Prodziekan
3) Prodziekan ds. Studentéw
4) Pelnomocnicy Dziekana ds. jakosci ksztactenia na kierunku studiéw
5) Promotorzy
6) Biuro dydaktyki
7) Dziekanat
8) Przewodniczacv Samorzadu Studenckiego



L.

ZASADY KOMPUTEROWEJ EDYCJI I KOMPLETACJI
PRAC DYPLOMOWYCH (MAGISTERSKICH)

W celu ujednolicenia zasad wykonania i archiwizowania prac dyplomowych w Uczelni ustala si¢
nastepujace wymogi formalno-redakcyjne:

a)
b)

c)
d)

e)

f)
g)

h)
i)
J)

praca powinna by¢ napisana przy wykorzystaniu oprogramowania Microsofi® Word
ustawienia strony: format A4; orientacja pionowa; marginesy: lewy 3,5 cm, prawy 2,5 cm,
gbrny 2,5 cm i dolny 3 cm

odstep (interlinia) 1,5 wiersza. W tabelach, wykresach, opisach itp. dopuszcza si¢ zastosowanie
odstepu pojedynczego

czcionka Times New Roman; wielkos$¢ czcionki: tytuly rozdzialow (14p — duze litery); tytutly
podrozdziatéw (13p); tytuly rozdzialdéw i podrozdziatéw — czcionka pogrubiona; tekst
podstawowy (12p)

kazdy nowy rozdziat (wstep, spis tresci, zakonczenie, bibliografia, aneksy itp.) powinien
rozpoczyna¢ si¢ od nowej strony, podrozdziaty moga by¢ kontynuowane na stronie biezacej
po tytutach rozdziatéw, podrozdzialow, wstepu, zakonczenia, bibliografii- nie stawia si¢ kropek
rysunki i tabele umieszczone w tekscie pracy musza byé ponumerowane w sposob ciagly, narastajacy.
Pod rysunkiem lub tabelg nalezy poda¢ zrodto materiatu. Tytuly tabel umieszczamy nad tabela, a tytuly
rysunkow pod rysunkiem, czcionka 12

numeracja stron: dét strony, wyrdwnanie do prawej (zewngtrzne)

kolumny tekstu (akapity) wyjustowane, wiaczona opcja dzielenia wyrazéw

przypisy dolne lub na koncu rozdziatu, wielkos¢ czcionki 10, numeracja ciagta w calej pracy
albo podajemy je w formie odnosnikow, ktorym odpowiada sporzadzony wykaz cytowanych
publikacji (literatury lub bibliografii na koncu pracy)



Zatqcznik 2
WZOR STRONY TYTULOWEJ

Akademia | _—= 7 WROCLAWSKA
Techniczno-Artystyczna I — ' AKADEMIA BIZNESU

Nauk Stosowonyeh w Warszawie Filia Akadenmil Techniczno-Artysiyczne)

KIERUNEK: ’VVPISA(’S WLASQIWY
SPECJALNOSC: WPISAC WLASCIWA

TEMAT PRACY

PRACA MAGISTERSKA

ADAM KOWALSKI PROMOTOR/WYKLADOWCA

NR ALBUMU 22222 DR HAB. JAN NOWAK

Przyjmuje¢ prace i dopuszczam
do egzaminu dyplomowego

(data i podpis promotora)

Wroclaw 2026



Zatgcznik 3

Wroctaw, .....ooovvvvveiieiiiiiiiiieeiee,

Oswiadczenie

1. Oswiadczam, ze:

1.

Niniejsza praca zostala napisana przeze mnie samodzielnie i nie zawiera tresci
uzyskanych w sposob niezgodny z obowigzujacymi przepisami.

Przedstawiona praca nie byta wczesniej przedmiotem procedur zwigzanych z
uzyskaniem tytulu zawodowego licencjata/inzyniera lub magistra w innej szkole
WYZSzej.

Wersja elektroniczna pracy licencjackiej/inzynierskiej/magisterskie;j’

Tytul pracy:

jest wersja ostateczng przedstawiong do obrony na Uczelni.

Udzielam nieodptatnie Uczelni licencji na umieszczenie mojej pracy w
elektronicznym systemie Archiwum Prac Dyplomowych oraz do zwielokrotniania i
udostepniania tej pracy w zakresie koniecznym do ochrony mojego prawa do
autorstwa lub praw osob trzecich.

Wyrazam zgode/Nie wyrazam zgody na udost¢pnienie mojej pracy w czytelni
WAB.

Wyrazam zgode/Nie wyrazam zgody na udostgpnienie mojej pracy w sieci Internet.

(czytelny podpis studenta)

o I
S



