ZARZADZENIE nr 8/2024/2025
Prorektora ds. Ksztalcenia
Wroclawskiej Akademii Biznesu w Naukach Stosowanych
z dnia 27 czerwca 2025 r.

w sprawie: uszczegdlowienia zasad realizacji przedmiotu ,, Praktyka”
na kierunku Finanse i rachunkowo$¢ na studiach I stopnia

Na podstawie § 22 Regulaminu studiéw oraz § 3 Regulaminu praktyk zawodowych Wroctawskiej Akademii
Biznesu w Naukach Stosowanych zarzadzam, co nastepuje:

§1

Wprowadza si¢ instrukcje w sprawie realizacji przedmiotu ,,Praktyka” na kierunku Finanse i rachunkowo$¢ na
studiach I stopnia, stacjonarnych i niestacjonarnych stanowigca Zalacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2
Instrukcja okresla w szczegdlnoscei:
1) sposdb zgtaszania i akceptacji miejsca odbywania praktyki,
2) wymagane dokumenty,
3) zasady zaliczania praktyki.
§3
Nadz6r nad realizacjg przedmiotu ,,Praktyka” sprawuje, wyznaczony przez Prorektora ds. ksztatcenia, Opiekun
ds. praktyk, ktory wspétpracuje z Menedzerem kierunku oraz opiekunami praktyk ze strony pracodawcow.
§4
Regulamin praktyk zawodowych, niniejsze zarzadzenie oraz instrukcja sa udostepniane studentom przez

opiekunéw ds. praktyk oraz zamieszczone na platformie Moodle we wiasciwym dla danego kierunku i
semestru kursie ,,Praktyka”.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Prorektor ds| Ksztalcenia

Dr inz. Halin grzyn, prof. WAB

Do wiadomosci:

- Rektor

- Opiekunowie ds. praktyk

- Petnomocnik ds. Studentow

- Menedzer kierunku studiow

- Dziekanat

- Przewodniczacy Samorzadu Studenckiego



Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 8/2024/2025 Prorektora ds. Ksztalcenia Wroctawskiej Akademii Biznesu w Naukach
Stosowanych

Instrukceja realizacji przedmiotu ,,Praktyka” na kierunku Finanse i rachunkowos¢

1. Cel instrukcji
Niniejszy dokument uszczegdtawia zasady organizacji, nadzoru, realizacji oraz rozliczania przedmiotu
.Praktyka” dla kierunku Finanse i rachunkowo$¢, studia I stopnia, stacjonarne i niestacjonarne.

Instrukcja stanowi uzupehienie obowiazujacego Regulaminu praktyk zawodowych Wroctawskiej Akademii
Biznesu w Naukach Stosowanych oraz odpowiednich programow studiow.

2. Nadzor nad przebiegiem praktyki

1. Nadzor dydaktyczny nad przedmiotem sprawuje Menedzer kierunku oraz wyznaczeni opiekunowie ds.
praktyk — nauczyciele akademiccy, posiadajacy wyksztalcenie w dziedzinie nauk spotecznych oraz
do$wiadczenie zawodowe zwigzane z rynkiem pracy i organizacja praktyk zawodowych.

2. Opiekunowie ds. praktyk wskazani przez Prorektora ds. ksztatcenia zawodowych we wspotpracy z
Menedzerem kierunku odpowiadaja za:
* kontrolg przebiegu praktyki,
* zatwierdzanie dokumentow studenta,
* weryfikacje efektow uczenia sie,
* wystawienie oceny koncowe;.

3. Zasady realizacji przedmiotu
1. Obowigzkowy wymiar praktyki wynosi odpowiednio dla studiéw I stopnia — 6 miesigcy (960h).
2. Praktyka rozpoczyna si¢ w semestrze przewidzianym w harmonogramie realizacji cyklu ksztalcenia.
3. Sylabus przedmiotu dostepny jest na platformie Moodle: www.moodle.wab.edu.pl (whasciwy kurs).

4. Weryfikacja miejsca odbywania praktyki
1. Student wypetnia Krok 1 w formularzu na platformie Moodle, odpowiadajac na 6 wymaganych pytan.
2. Formularz trafia do Opiekuna ds. praktyk, ktéry dokonuje weryfikacji:
* poprawnosci i kompletnos$ci danych,
* zgodnosci zakresu praktyki z kierunkiem studiéw,
* wiarygodnosci podmiotu przyjmujacego na praktyke.
3. Po akceptacji student moze rozpocza¢ realizacje praktyki.

5. Zakonczenie praktyKi i rozliczenie dokumentacji
1. Po zrealizowaniu petnego wymiaru godzin student przechodzi do Kroku 2 na platformie Moodle.
2. W ramach Kroku 2 student:
* uzupetnia odpowiedzi odnoszace si¢ do efektdw uczenia sie,
* zafgcza komplet wymaganych dokumentéw, zgodnie z Regulaminem praktyk zawodowych.
3. Opiekun ds. praktyk, we wspotpracy z Menedzerem kierunku, dokonuje weryfikacji:
* poprawnosci wpisow,
* kompletnosci i jakosci dokumentow,
* zgodnosci danych z formularzem Krok 1.

6. Weryfikacja przebiegu praktyki (hospitacje)
1. Kontrola przebiegu praktyki odbywa si¢ telefonicznie lub mailowo z opiekunem w miejscu praktyki.
2. Student podaje dane kontaktowe do opiekuna zakladowego w formularzu Krok 1.
3. Hospitacja obejmuje m.in.: ﬂ

* wervfikacie ohecnodei stndenta



« analize realizacji zadan zgodnych z sylabusem,
* potwierdzenie liczby przepracowanych godzin,
* ocen¢ zaangazowania studenta.




