ZARZADZENIE Nr 8/2025
REKTORA AKADEMII TECHNICZNO-ARTYSTYCZNEJ NAUK STOSOWANYCH
W WARSZAWIE
z dnia 19 marca 2025 r.

w sprawie Regulaminu studenckich praktyk zawodowych

Akademii Techniczno-Artystycznej Nauk Stosowanych w Warszawie

Dziatajgc na podstawie § 14 ust. 2 Statutu Akademii Techniczno-Artystycznej Nauk Stosowanych
w Warszawie oraz w zgodzie z ustawq z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce

(Dz.U. 2018 poz. 1668 z pdin. zm.), zarzadza sie co nastepuje:

§1
1. Wprowadzam Regulamin studenckich praktyk zawodowych Akademii Techniczno-Artystycznej
Nauk Stosowanych w Warszawie.

2. Regulamin stanowi zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 19 marca 2025 r.

Rektor

dr Janusz Mrowiec, prof. ATA



10.

Zatqcznik

do Zarzqdzenia nr 8/2025 z dnia 19.03.2025 r.

w sprawie Regulaminu studenckich praktyk zawodowych

Akademii Techniczno-Artystycznej Nauk Stosowanych w Warszawie

REGULAMIN STUDENCKICH PRAKTYK ZAWODOWYCH
AKADEMII TECHNICZNO-ARTYSTYCZNEJ NAUK STOSOWANYCH W WARSZAWIE

§1
Student zobowigzany jest do odbycia praktyk zawodowych zgodnie z programem studiéw
na danym kierunku, poziomie i profilu ksztatcenia.
Zaliczenie praktyk jest jednym z wymogdéw programowych, ktdre student winien spetnic
przed ztozeniem pracy dyplomowej.
Wymiar praktyk i harmonogram ich realizacji okresla plan studidw dla danego kierunku, poziomu
i profilu ksztatcenia.
Na wniosek studenta dziekan moze zezwoli¢ na odbycie praktyk w innym terminie niz okreslony
w planie studiéw.
Cel, ramowy program oraz zaktadane efekty uczenia sie dla praktyk okreslone sg w karcie
przedmiotu ,praktyki” wtasciwej dla danego kierunku, poziomu i profilu ksztatcenia, formy
stacjonarnej i niestacjonarnej studiow. W przypadku praktyk podzielonych na czesci, kazdej
z czesci moze zostac przypisany inny cel, program oraz efekty uczenia sie.
Miejsce odbywania praktyk powinno by¢ zgodne z kierunkiem studidow studenta.
Praktyki, z zastrzezeniem ust. 8, mogg by¢ realizowane w podmiocie wskazanym przez Uczelnie
lub wybranym przez studenta, w tym w podmiocie, w ktérym student realizuje dziatalnos¢
zawodowg, w szczegblnosci w ramach zatrudnienia, stazu lub wolontariatu, jezeli zakres
dziatalnosci i wykonywanych czynnosci odpowiada celowi i programowi praktyk oraz umozliwia
osiggniecie efektdw uczenia sie okreslonych w programie studiéw dla praktyk zawodowych.
W przypadku studidw pierwszego stopnia na kierunku architektura, praktyki zawodowe
realizowane sg zgodnie ze standardem ksztatcenia przygotowujgcym do wykonywania zawodu
architekta okreslonym w drodze rozporzadzenia przez ministra wtasciwego do spraw szkolnictwa
wyzszego i nauki.
Uczelnia moze organizowa¢ praktyki we wtasnym zakresie.
Student z orzeczong niepetnosprawnoscig lub problemami zdrowotnymi udokumentowanymi
winny sposdb moze wnioskowaé o dostosowanie terminu i sposobu realizacji praktyk

zawodowych do indywidualnych potrzeb wynikajgcych z rodzaju niepetnosprawnosci. Decyzje



w tej sprawie podejmuje dziekan na pisemny wniosek studenta, po uzyskaniu opinii Petnomocnika

Rektora ds. oséb z niepetnosprawnosciami.

§2
Praktyki, z zastrzezeniem § 3, odbywajg sie na podstawie skierowania, ktérym moze byc
indywidualne lub zbiorowe porozumienie zawarte przez Uczelnie z podmiotem, w ktérym student
zamierza odby¢ praktyki. Podpisane skierowanie lub porozumienie musi by¢ przekazane
do wtasciwego dziekanatu na co najmniej dwa tygodnie przed rozpoczeciem praktyk.
Porozumienie z podmiotem przyjmujacym na praktyki okresla m.in. program praktyk w danym
podmiocie. Program praktyk w danym podmiocie moze przewidywac realizacje wszystkich
efektéw uczenia sie zaktadanych w programie studiow dla praktyk lub gdy praktyki podzielone sg
na czesci, tylko ich czesci.
Informacje o odbyciu i przebiegu praktyk oraz charakterystyka wykonanych zadann odnotowywane
sg w dzienniku praktyk, ktérego wzdr stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego regulaminu.
Studenci przygotowujg takze sprawozdanie z osiggniecia efektdw uczenia sie wg wzoru, ktéry

stanowi zatgcznik nr 2 do niniejszego regulaminu.

§3

Praktyki, ktére student zamierza odby¢ w podmiocie, w ktorym realizuje dziatalno$¢ zawodowsg,
w szczegdllnosci w ramach zatrudnienia, stazu lub wolontariatu, odbywajg sie na podstawie
whniosku studenta akceptowanego przez petnomocnika dziekana ds. praktyk wtasciwego
dla danego kierunku studidw. Wypetniony wniosek musi by¢ przekazany do wtasciwego
dziekanatu na co najmniej miesigc przed rozpoczeciem praktyk.

Informacje o odbyciu i przebiegu praktyk oraz charakterystyka wykonanych zadan odnotowywane
sg w dzienniku praktyk, ktérego wzor stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego regulaminu.

Studenci przygotowujg takze sprawozdanie z osiggniecia efektdw uczenia sie wg wzoru, ktéry

stanowi zatgcznik nr 2 do niniejszego regulaminu.

§4
Uczelnia sprawuje nadzor dydaktyczno-wychowawczy oraz organizacyjny nad przebiegiem
praktyk.
W celu sprawowania nadzoru nad organizacjg i przebiegiem praktyk dziekan wydziatu powotuje
petnomocnikéw dziekana ds. praktyk na poszczegdlnych kierunkach.
Petnomocnik dziekana ds. praktyk jest odpowiedzialny za organizacje i realizacje praktyk zgodnie

z jej celami, ustalonym programem oraz zaktadanymi efektami uczenia sie. Upowazniony jest



rowniez, wspélnie z przyjmujgcym na praktyki, do rozstrzygania spraw zwigzanych z przebiegiem

praktyk.

Podstawowymi zadaniami petnomocnikéw ds. praktyk sa:

a) opracowanie ramowego programu praktyk i zaktadanych efektdw uczenia sie;

b) pozyskiwanie, we wspétpracy z biurem karier, podmiotéw zainteresowanych przyjeciem
studentdw na praktyki;

c) przygotowywanie indywidualnych lub zbiorowych porozumien w sprawie praktyk;

d) informowanie studentdw o wymaganiach zwigzanych z odbyciem i zaliczaniem praktyk;

e) doskonalenie programow praktyk;

f)  sprawowanie nadzoru nad prawidtowym przebiegiem praktyk;

g) analiza zaktadanych i zrealizowanych podczas praktyk efektéw uczenia sie;

h) wnioskowanie do dziekana o zaliczenie praktyk studentom.

§5
Podmiot przyjmujacy na praktyke zapewnia warunki niezbedne do przeprowadzenia praktyk
zgodnie z ich programem, m.in. zapewnia odpowiednie stanowiska pracy, urzadzenia i materiaty,
zapoznaje studenta/éw z regulaminem pracy, przepisami BHP, przepisami o ochronie tajemnicy
stuzbowej, zapewnia nadzdr nad wykonywaniem przez studenta zadan wynikajgcych z programu.
Podmiot przyjmujacy na praktyke powotuje opiekuna praktyk odpowiedzialnego po stronie
podmiotu za realizacje programu praktyk oraz za utrzymywanie statych kontaktow ws. realizacji
praktyk z wiasciwym petnomocnikiem ds. praktyk z ramienia Uczelni.
Opiekun praktyk z ramienia podmiotu przyjmujgcego na praktyke potwierdza realizacje praktyk
w dzienniku praktyk oraz pod sprawozdaniem studenta z osiggniecia efektéw uczenia sie.
Podmiot przyjmujacy na praktyki moze zawrze¢ ze studentem umowe o prace lub umowe cywilno-
prawng na okres odbywania praktyk.
Do studentéw odbywajgcych praktyke stosuje sie odpowiednio przepisy prawa pracy,
o dyscyplinie pracy oraz o bezpieczenstwie i higienie pracy.
W razie razgcego naruszenia przez studenta regulaminu pracy obowigzujgcego w miejscu

odbywania praktyki, podmiot przyjmujgcy moze zazgdac¢ odwotania studenta z praktyki.

§6
W celu zaliczenia praktyk student zobowigzany jest przedstawi¢ we wtasciwym dziekanacie
dziennik praktyk, potwierdzony przez podmiot przyjmujacy na praktyki oraz sprawozdanie
z osiggniecia efektéw uczenia sie, potwierdzone przez opiekuna praktyk z ramienia podmiotu

przyjmujacego. W uzasadnionych przypadkach petnomocnik dziekana ds. praktyk moze wymagac



od studenta przedstawienia dodatkowych dokumentéw potwierdzajacych osiggniecie efektéow
uczenia sie.

Praktyki zalicza dziekan na wniosek petnomocnika dziekana ds. praktyk, ktéry dokonuje oceny
dokumentéw wymienionych w ust. 1, przyznaje punkty ECTS oraz uznaje czas trwania praktyki.

W przypadku podziatu praktyki na czesci, zaliczenie ostatniej czesci uzaleznione jest od osiggniecia
wszystkich zaktadanych w programie studiow efektéw uczenia sie dla praktyk.

W przypadku realizacji praktyk organizowanych przez Uczelnig, zaliczenia dokonuje prowadzacy
praktyke.

Dokumenty poswiadczajgce odbycie praktyk, sprawozdania z osiggniecia efektdw uczenia sie,

a takze decyzje dziekana przechowywane sg w teczkach studentow.



