WROCLAWSKA
Y AKADEMIA BIZNESU

——— W NAUKACH STOSOWANYCH

ZARZADZENIE nr 7/24/25
Rektora Wroclawskiej Akademii Biznesu w Naukach Stosowanych

z dnia 23 pazdziernika 2024 r.

w sprawie wprowadzenia nowego Regulaminu Studiéw Podyplomowych
prowadzonych przez Wroclawska Akademie Biznesu w Naukach Stosowanych

Na podstawie art. 23 ust. 1 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (t.j.
Dz. U. z 2022 r. poz. 574 z pdzn. zm.) oraz § 15 ust. 2 Statutu Wroctawskiej Akademii Biznesu w
Naukach Stosowanych, zarzadzam, co nastepuje:

§1

Wprowadza si¢ nowy Regulamin Studiéw Podyplomowych, ktory stanowi Zalacznik nr
1
do niniejszego zarzadzenia.

§2
Traci moc poprzednio obowiazujace Zarzadzenie nr 33/22/23 Rektora Wroctawskiej Akademii Biznesu
w Naukach Stosowanych z dnia 08 lutego 2023 r. w sprawie wprowadzenia nowego Regulaminu

Studiow Podyplomowych prowadzonych przez Wroctawska Akademi¢ Biznesu w Naukach
Stosowanych.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.




Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia Rektora nr 7/24/25 z dnia 23.10.2024 r,
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Rozdzial 1. Przepisy ogolne

§ 1

. Niniejszy regulamin, zwany dalej .,Regulaminem, obowigzuje wszystkich Uczestnikéw

studiow podyplomowych prowadzonych przez Wroctawska Akademie Biznesu w Naukach

Stosowanych, dalej zwang "Uczelnig".

Podstawg prawna wprowadzenia Regulaminu stanowi:

a. ustawa z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (t.j. Dz. U. 22022
r. poz. 574 z pézn. zm.);

b. Statut Uczelni.

. Niniejszy regulamin okresla zasady tworzenia i organizacji studiéw podyplomowych,

zwanych dalej ,,Studiami”, prowadzonych w Uczelni oraz prawa i obowigzki Uczestnikéw
Studiéw Podyplomowych, zwanych wczesniej i dalej ,,Uczestnikami studiow™.

Studia podyplomowe sa studiami prowadzonymi w formie niestacjonarnej (zaocznie — w
trybie weekendowym). Stanowig forme ksztalcenia, na ktorg przyjmowani sg kandydaci
posiadajacy kwalifikacje pelng, co najmniej na poziomie 6 uzyskana w systemie
szkolnictwa wyzszego i nauki.

Studia podyplomowe koricza sie uzyskaniem kwalifikacji podyplomowych potwierdzonych
swiadectwem ukonczenia studiéw podyplomowych.

Uczelnia realizuje réwniez studia podyplomowe MBA - specjalistyczne studia
podyplomowe z dziedziny zarzadzania biznesem, skierowane do kadry zarzadzajacej
posiadajacej doswiadczenie zawodowe.

Programy studiow podyplomowych ustala Senat Uczelni.

Studia podyplomowe moga by¢ prowadzone w jezyku polskim lub jezyku obcym.
Uczestnikami studiow podyplomowych moga by¢ réwniez osoby niebedace obywatelami
polskimi i/lub dysponujace dyplomem ukonczenia studiéw wyzszych za granicg, ktore
spelniajg wszystkie wymogi procesu rekrutacji.

Studia podyplomowe mogg by¢ prowadzone w catosci lub w czesci z wykorzystaniem
metod i1 technik ksztalcenia na odlegtoscé.

Studia podyplomowe moga by¢ realizowane na zamdwienie innych podmiotow w ramach
umowy o .studia podyplomowe dedykowane”. Szczegétowe zasady organizacji tych
studidw, a takze rozliczen finansowych sg zawarte w odrebnych aktach prawnych,
wynikajacych z umowy pomiedzy Wroctawska Akademia Biznesu w Naukach
Stosowanych a podmiotem zamawiajgcym.

Studia w Uczelni moga by¢ prowadzone wspolnie z innymi uczelniami i instytucjami
naukowymi, a takze we wspolpracy z innymi jednostkami, instytucjami i organizacjami,
w tym réwniez zagranicznymi, na podstawie zawartego porozumienia.

Porozumienie, o ktérym mowa w ust. 1 pkt 11, zawiera Rektor Uczelni. Rektor moze
zasigga¢ opinii Senatu lub powotanych komisji ekspertow.

Uczelnia pobiera oplaty za swiadczone ushugi edukacyjne zwiazane z prowadzeniem
studiéw podyplomowych.

Zasady tworzenia, prowadzenia, ustalania odptatnosci i likwidacji studiow podyplomowych
reguluja odrebne przepisy.

§2

1. Uzyte w Regulaminie okres$lenia oznaczaja:
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a. Uczestnik studiow podyplomowych — osoba, ktéra pozytywnie przeszia proces
rekrutacji na studia podyplomowe oraz zawarla umowe o nauk¢ na studiach
podyplomowych;

b. Kandydat — osoba, ktora ztozyta aplikacje na studia podyplomowe;

c. Opiekun merytoryczny/ Menedzer kierunku studiow podyplomowych — osoba
koordynujaca i sprawujaca nadzér merytoryczny nad danym kierunkiem studiow
podyplomowych;

d. porozumienie — dokument sygnowany przez osoby kierujace jednostkami
organizacyjnymi Partnerow dotyczacy intencji wspolpracy w zakresie organizacji
studiow podyplomowych; ze strony Uczelni porozumienie takie jest zawierane przez
Rektora i/lub Dyrektora Studiow MBA i Podyplomowych, z drugiej strony — przez
osoby kierujace jednostka partnerska lub tez osoby przez nie prawnie upowaznione;

e. Partner — osobaly fizyczna/e, prawne lub jednostki organizacyjne nieposiadajace
osobowosci prawnej, ktore na podstawie porozumienia i/lub umowy partnerskiej
wspolorganizuja studia podyplomowe wraz z Uczelnia:

f. kwalifikacje podyplomowe - osiagnigcie zakladanych efektow uczenia sie
na studiach podyplomowych, potwierdzone $wiadectwem;

g. PRK — Polska Rama Kwalifikacji, o ktorej] mowa w ustawie z dnia 22 grudnia
2015 r. o Zintegrowanym Systemie Kwalifikacji (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 226);

h. efekty uczenia si¢ — zasob wiedzy, umiejetnosci i kompetencji spotecznych uzyskanych
w procesie ksztalcenia przez osobe uczgca sig;

1. program studiéw — opis okreslonych przez Uczelni¢ spojnych efektéw uczenia sie oraz
opis procesu ksztalcenia, prowadzacego do osiggniecia tych efektéw
wraz z przypisanymi do poszczegolnych modutdéw tego procesu punktami ECTS, wraz
z planem studiow;

J. plan studiow — wykaz wszystkich przedmiotow, ich taczny wymiar godzinowy, moduty

ksztalcenia, wymagane egzaminy 1 zaliczenia, a takze system ECTS
ujety semestralnie w postepie czasowym;

k. modut ksztalcenia — szczegélowo opisane w programach przedmiotow zajecia
lub grupy zaj¢é¢ wraz z przypisanymi zakladanymi efektami uczenia sie oraz liczba
punktow ECTS;

I, punkty Europejskiego Systemu Transferu i Akumulacji Punktow (ECTS, ang. European
Credit Transfer System) — punkty zdefiniowane w europejskim systemie akumulacji
1 transferu punktéw zaliczeniowych jako miara sredniego nakladu pracy osoby uczacej
si¢, niezbgdnego do uzyskania zaktadanych efektow uczenia sig;

m. program przedmiotu (sylabus) — jest to przedstawienie celow i efektéw uczenia sie,
zbior tresci ksztalcenia, zestawienie literatury, zestawienie kryteriow oceny itp;

n. studia podyplomowe MBA - specjalistyczne studia podyplomowe z dziedziny
zarzadzania biznesem, nastawione na rozwijanie umiejetnosci praktycznych,
skierowane do oséb zarzadzajacych organizacjami, menadzerow i przedsigbiorcow,
ktérzy posiadaja juz doswiadczenie zawodowe.

Ilekro¢ w Regulaminie postuzono si¢ pojeciem ,,studidw™ nalezy przez to rozumie¢ studia

podyplomowe oraz podyplomowe MBA prowadzone przez Uczelnig.

§3
Zwierzchnikiem Uczestnikow studiéw jest Rektor Uczelni.
Rektor sprawuje nadzdr ogdlny nad wszystkimi studiami podyplomowymi.
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Decyzje w sprawie uruchomiania odpowiednich studiow podyplomowych oraz ich

kolejnych edycji podejmuje Rektor w drodze zarzadzenia na wniosek Dyrektora Studiow

MBA i Podyplomowych. .

Dyrektor Studiow MBA i Podyplomowych sprawuje nadzor organizacyjny

nad studiami podyplomowymi, za ktére jest odpowiedzialny. Do jego uprawnien

1 obowiazkow nalezy w szczegolnosci:

a. organizacja i1 nadzor nad przebiegiem tych studidw w sposéb umozliwiajacy
Uczestnikom studiéw uzyskanie okreslonych efektow uczenia sie;

b. nadzor nad obstuga administracyjng studidow;

organizacja rekrutacji na studia;

d. ustalanie w porozumieniu z Opiekunem merytorycznym / Menedzerem kierunku

harmonogramu zaje¢ na kazdy semestr i udostepnianie go Uczestnikom nie pézniej niz

7 dni przed rozpoczgciem zajeé;

przedstawienie Rektorowi sprawozdania z wynikow rekrutacji na studia podyplomowe;

podejmowanie decyzji w sprawach dotyczacych Uczestnikow studidow;

nadzor nad prowadzeniem dokumentacji toku studiéw podyplomowych;

przestrzeganie dyscypliny finansowej w zakresie zatwierdzonych kosztorysow;

opiniowanie wnioskow od Uczestnikow studiow w zakresie ptatnosci.

2

5@ oo

—

§ 4
Studia podyplomowe trwaja nie krocej niz dwa semestry.
Na studiach podyplomowych realizowanych przez Uczelnie obowigzuje system ECTS
(European Credit Transfer i Akumulacji System), przy czym 1 punkt ECTS definiowany
jest jako 25-30 godzin catkowitego naktadu pracy Uczestnika studiow.
Kazdy przedmiot lub modul zaje¢ ma przypisang catkowita liczbe punktow ECTS,
ktéra odzwierciedla naktad pracy Uczestnika studiow, wymagany do zaliczenia danego
przedmiotu lub modutu oraz uzyskania okreslonych efektéw uczenia sie.
Naktad pracy obejmuje zaréwno prace Uczestnika studiow wymagajaca bezposredniego
udzialu w zajgciach organizowanych przez Uczelnig, jak i jego prace wlasna.
Warunkiem uzyskania punktow ECTS przypisanych danemu przedmiotowi, czy tez
modufowi jest osiggniecie zatozonych efektéw uczenia sie.
Program ksztalcenia powinien umozliwi¢ Uczestnikowi studiow uzyskanie co najmniej
30 punktéw ECTS.
Laczny wymiar godzin dydaktycznych uzalezniony jest od programu studiow i powinien
wynosi¢ co najmniej 140 godzin dydaktycznych.
Senat Uczelni okresla sposob potwierdzania efektdw uczenia sig¢ oraz sposob ich
weryfikowania.

Rozdzial 11. Organizacja studiéw podyplomowych

§5
Powotanie odpowiednich studiow podyplomowych nastepuje na podstawie programéw
studiow uchwalonych przez Senat Uczelni.
Program okreslonych studiow obejmuje opis zakladanych efektéw uczenia sie, opis
procesu ksztalcenia prowadzacego do uzyskania tych efektow oraz szczegolowy plan
studiow.
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Studia podyplomowe odbywaja sig¢ wedlug programu odpowiednich studiow

podyplomowych uchwalonych przez Senat Uczelni na dany rok akademicki lub na okres

dtuzszy (od danego roku akademickiego).

Plan studiow obejmuje przedmioty/moduly, liczbe godzin dydaktycznych, formy zajeé

1 zaliczen, obowiazujgcych w trakcie studiow, ze szczegdlnym uwzglednieniem zasad

Europejskiego Systemu Transferu i Akumulacji Punktéw ECTS.

Zajecia na studiach podyplomowych zasadniczo odbywaja si¢ w okreslone weekendy, w

siedzibie Uczelni lub w innym miejscu wskazanym przez Uczelnie. Oprocz tego zgodnie

z programami poszczegolnych studiow podyplomowych wybrane zajecia/moduty (lub cale

studia) moga odbywaé si¢ w formie zdalnej oraz w ramach warsztatow w instytucjach

goszczacych.

Uruchomienie studiéw podyplomowych nastepuje w drodze zgody Rektora, wydawanej

na pisemny wniosek Dyrektora Studiow MBA i Podyplomowych, nadzorujgcego studia,

ktory powinien zawierad:

a. nazwe studiow i numer edycji;

b. dane podstawowe: liczba semestrow, liczba godzin, liczba punktow ECTS;

c. okreslenie zadan i celow studiow oraz ich adresatow;

d. program studidw wraz z planem studiow ze wskazaniem mozliwosci obsady

personalnej poszczegdlnych przedmiotow,

propozycje kandydata na Opiekuna merytorycznego / Menedzera kierunku studiow:

f. wstepny preliminarz studiow (kazdorazowo niezbedne jest uzyskanie zgody Rektora na
warunki finansowe okre$lone w preliminarzu).

g. zatwierdzone przez Senat efekty uczenia sie.

Rok akademicki na studiach nie musi pokrywac si¢ z ogdlnie przyjetym kalendarium roku

akademickiego w Uczelni.

Przebieg studiow podyplomowych jest dokumentowany w sposob okreslony w odrebnych

przepisach, tj.:

a. teczce akt osobowych Uczestnika studiow;

¢

b. protokotach zaliczeniowo-egzaminacyjnych;

c. elektronicznym systemie dokumentacji przebiegu studiow.

Do dokumentacji przebiegu studiow wpisuje si¢ wyniki zaliczen i egzamindw.

W archiwum Uczelni przechowuje si¢ teczke osobowa Uczestnika studidow.

Decyzje o przyjeciu Kandydata na odpowiednie studia podyplomowe podejmuje Dyrektor
Studiow MBA 1 Podyplomowych.

§6

1. Za tres¢ merytoryczna studiow podyplomowych odpowiedzialny jest Opiekun merytoryczny

/ Menedzer kierunku. Do jego obowiazkéw nalezg w szezegdlnoscei:

a) przygotowanie koncepcji ksztalcenia w obregbie danych studiow (dla pierwszej
i kolejnych edycji), w tym: jego nazwy i celow, adresatow, planu studiow
podyplomowych (form zajeé, zasad zaliczania przedmiotow, czasu trwania)
obsady, wraz z dokumentami potwierdzajgcymi kwalifikacje prowadzacych zajecia
(dopuszcza sie¢ mozliwos¢ prowadzenia zaje¢ przez osoby niebedace nauczycielami
akademickimi);

b) przygotowanie propozycji harmonogramu zaje¢ z obsada na kazdy semestr;

¢) zapewnienie kadry dydaktycznej posiadajacej kwalifikacje oraz kompetencje
odpowiadajace rodzajowi prowadzonych zaje¢, wynikajace z dorobku naukowego
lub praktyki zawodowe;j;
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d) wspolpraca w zakresie rekrutacji na studia podyplomowe:
¢) dostarczenie do odpowiedniego Dyrektora Studiow MBA i Podyplomowych
wszystkich sylabusow dotyczacych przedmiotow realizowanych na studiach;
f) udzial w egzaminie koncowym:;
g) praca nad rozwojem merytorycznym danych studiow, w kontekscie potrzeb
Uczestnikéw Studiéw i rynku pracy;
h) biezacy kontakt z Uczestnikami studiow.
Opiekunem merytorycznym / Menedzerem danego kierunku studiéw moze zostaé
pracownik Uczelni lub osoba spoza Uczelni.

Rozdzial 111. Zasady rekrutacji na studia podyplomowe

§7
O przyjecie na studia podyplomowe mogg ubiega¢ sie osoby legitymujace sie dyplomem
ukonczenia studiow wyzszych, tj. dyplomem ukonczenia studiéw pierwszego stopnia
(licencjackich lub inzynierskich), dyplomem ukonczenia studiow drugiego stopnia lub
jednolitych studiow magisterskich.
Uczelnia podaje do publicznej wiadomosci szczegdlowe warunki rekrutacji na studia,
termin 1 miejsce sktadania dokumentow.
Kandydaci ubiegajacy si¢ o przyjecie na studia podyplomowe powinni ztozy¢ komplet
dokumentéw okreslonych w obowiazujacym Zarzadzeniu Rektora w sprawie zasad
rekrutacji dla obywateli polskich oraz cudzoziemcow.

§8
O przyjeciu na studia podyplomowe decyduje kolejnos¢ zgtoszen.
Kandydat staje si¢ Uczestnikiem studiéw podyplomowych po podpisaniu umowy o nauke.
Poprzez zawarcie z Uczelnia umowy o naukg¢ Uczestnik studidw akceptuje prawa
i obowigzki okreslone przez Uczelnie, w tym niniejszy Regulamin.

§9

. Kandydat informowany jest o:

a. przyjeciu na wybrane przez siebie studia podyplomowe;

b. odmowie przyjecia na studia podyplomowe ze wskazaniem powodow.

Od decyzji o nieprzyjeciu na studia podyplomowe Kandydatowi przystuguje prawo
odwotania si¢ do Rektora Uczelni, w terminie 14 dni od daty otrzymania zawiadomienia.
Decyzja Rektora, podjeta po rozpatrzeniu odwolania, jest ostateczna.

W  przypadku nieprzyjgcia Kandydata na studia lub nieuruchomienia studiow
podyplomowych optata administracyjna i/lub oplata za studia jest zwracana Kandydatowi
na wskazany przez niego numer konta bankowego.

Rozdzial I'V. Prawa i obowigzki Uczestnika studiéow podyplomowych

§ 10
Uczestnik studiéw podyplomowych ma prawo do:
a. zdobywania umiejetnosci, wiedzy i kompetencji spolecznych na wybranych studiach;
b. rozwijania wlasnych zainteresowan naukowych, korzystania w tym celu z pomieszczen,
urzadzen i srodkow oraz catosci zbioréw bibliotecznych Uczelni;
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c. udziatlu w zajeciach dydaktycznych i przystgpowania do egzaminéow i zaliczen
przewidzianych w programie studiow na zasadach w nich okreslonych;

d. zglaszania uwag i postulatow dotyczacych toku studiow;

ochrony danych osobowych;

f. korzystania =z materialéw dydaktycznych, udostepnianych w  zalezno$ci
od potrzeb i mozliwosci Uczelni za posrednictwem platformy internetowej (dostep
ograniczony loginem i hastem) i/lub w wersji elektronicznej przesylanej przez
prowadzacego i/lub wersji drukowane;j.

o

2. Uczestnik studiéw nie ma prawa do:
a. legitymacji studenckiej;
b. $wiadczen pomocy materialnej;
c. urlopu od zajec.

§ 11
Do obowiazkow Uczestnikow studiow podyplomowych nalezy:

a. znajomos¢ i przestrzeganie postanowien niniejszego Regulaminu;

b. na zaj¢ciach przewidzianych w harmonogramie zajg¢ (co najmniej 80% obecnosci);

c. uzyskanie zaliczen wszystkich zajg¢;

d. przystapienie do egzaminu koncowego;

e. niezwloczne powiadomienie na pismie o zmianie adresu, nazwiska i innych, wczesniej
podanych Uczelni danych osobowych i kontaktowych;

f. terminowe wnoszenie oplat za nauke oraz innych obowigzujacych w toku odbywanych
studiéw podyplomowych;

g. rozliczenie si¢ ze wszelkich zobowigzan wobec Uczelni (karta obiegowa) przed
wyznaczonym terminem egzaminu koncowego;

h. dokonanie oceny jakosci studiow i warunkow realizacji zaje¢ dydaktycznych w oparciu
o ankiete ewaluacji;

1. poszanowania godnosci wszystkich cztonkow spolecznoscei akademickiej oraz mienia
Uczelni.

§ 12
1. Uczestnik studidow podyplomowych zostaje skreslony z listy Uczestnikow studiow
w przypadku:
a. niepodjecia studiow;
b. rezygnacji ze studiow;
¢. zwolnienia dyscyplinarnego.
1. Uczestnik moze zosta¢ skre$lony z listy Uczestnikow studiéw podyplomowych
w przypadku:
a. niezaliczenia zajec¢ lub egzamindéw przewidzianych programem studiow;
. niewnoszenia w ustalonym terminie oplaty za studia;
niezlozenia w terminie rozliczonej karty obiegowej;
popelnienia czynu uchybiajacego godnosci cztonka spotecznosci akademickiej:
. nieusprawiedliwionej nieobecnosci na zajeciach w wymiarze ponad 20%.
2. Skreslenia z listy Uczestnikow studiow dokonuje Dyrektor Studiow MBA
i Podyplomowych.
3. Uczestnik studiow zostaje zawiadomiony o skresleniu z listy i jego przyczynach droga
mailowa na podany przez niego adres.

o oo o
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4. Od decyzji o skresleniu z listy Uczestnikow studiéw przystuguje pisemne odwolanie
do Rektora, w terminie 14 dni od daty otrzymania zawiadomienia o skresleniu. Decyzja
Rektora, podjeta w wyniku rozpatrzenia odwotania, jest ostateczna.

5. Uczestnik studiow nie ma prawa do powtarzania modutu ksztatcenia, roku oraz semestru
studiow.

§ 13

1. Uczestnikowi studiow przystuguje prawo do odbywania zaje¢ wedlug indywidualnej
organizacji studiow (10S).

2. W uzasadnionych przypadkach Dyrektor Studiow MBA i Podyplomowych moze zwolnié
Uczestnika studiéw z obowigzku udzialn w wybranych zajeciach przewidzianych planem
studidw, a takze zaliczy¢ zrealizowane przez Uczestnika studiéw zajecia, jezeli Uczestnik
studiow uzyskat z nich zaliczenie w ramach innych zajeé organizowanych w Uczelni lub
poza nig, odpowiadajacych zakresem tematycznym oraz iloscia godzin dydaktycznych
planowi studidw.

3. W wyjatkowych, szczegdlnie uzasadnionych wypadkach, Dyrektor Studiéw MBA
i Podyplomowych moze wyrazi¢ zgode w porozumieniu z prowadzacym zajecia
na eksternistyczne zaliczenie zaje¢ przez Uczestnika studiow.

§ 14
Prawa i obowigzki Uczestnika studiéw wygasaja z dniem ukonczenia studiow lub skreélenia
z listy Uczestnikow studidw.

Rozdzial V. Zaliczenia i egzaminy

§ 15

1. Okresem zaliczeniowym jest semestr studiow.

2. W przypadku studiow podyplomowych w kazdym z semestrow zaliczeniu podlegaja
wszystkie zajgcia objete planem studiow.

3. Osoba prowadzaca zajecia jest zobowigzana podczas pierwszych zaje¢ podad
do wiadomosci Uczestnikow studiow szczegdtowe warunki uzyskania zaliczenia z danego
przedmiotu/modutu.

4. Studia podyplomowe konczg si¢ egzaminem, ktérego forma oraz zasady przeprowadzenia
zawarte sa w programie studiow oraz odrebnych aktach prawnych.

§ 16
Na studiach podyplomowych przy egzaminach czastkowych/modutowych iegzaminach
koncowych, stosuje si¢ nastepujaca skale ocen:

Stopien Oznaczenie Skrét literowy
cyfrowe

bardzo dobry 5,0 bdb
dobry plus 4,5 db plus
dobry 40 - db
dostateczny plus 3.5 dst plus
dostateczny 3,0 dst
niedostateczny 2,0 ndst
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§ 17
Warunkiem zaliczenia studiow jest uzyskanie zalozonych w programie efektow uczenia
sie, czego potwierdzeniem jest uzyskanie w ustalonym terminie wszystkich zaliczen
1 egzamindw.
W przypadku nieuzyskania zaliczenia z przedmiotdéw w terminie podstawowym,
Uczestnikowi studiéw przystuguje jeden termin poprawkowy z kazdego niezaliczonego
przedmiotu.
Do egzaminu koncowego Uczestnik moze przystapi¢ po uzyskaniu wszystkich zaliczen
z przedmiotéw/modutéw przewidzianych programem studiow.
Na wniosek Uczestnika studiow, ztozony w formie pisemnej lub mailowej w ciggu siedmiu
dni od ustalonego lub zadeklarowanego terminu egzaminu/zaliczenia, Dyrektor Studiow
MBA i Podyplomowych moze uznaé za usprawiedliwione nieprzystapienie do danego
egzaminu/zaliczenia, wyznaczajac w porozumieniu z prowadzacym przedmiot lub modut,
dodatkowy termin egzaminu lub zaliczenia. Dotyczy to takze terminu poprawkowego.
Uczestnikowi studiéw nie przystuguje prawo do komisyjnego egzaminu/zaliczenia
z danego przedmiotu lub modutu oraz do jego powtarzania.

Rozdzial VI. Kwalifikacje

§ 18
Studia podyplomowe prowadza do uzyskania kwalifikacji czastkowych na poziomie
odpowiednio 6 lub 7 PRK.

Program studiéw podyplomowych umozliwia uzyskanie przez Uczestnika tych studiow
co najmniej 30 punktow ECTS podczas co najmniej dwoch semestrow.

Rozdzial VII. Ukonczenie studiéw podyplomowych

§19
Warunkiem ukonczenia studiéw podyplomowych jest spetnienie wszystkich wymogdow
okreslonych w programie tych studiow, a w szczeg6lnosci osiagnigcie efektow uczenia sie,
uzyskanie minimum 30 punktow ECTS oraz ztozenie egzaminu koncowego.
Szczegolowe zasady przystapienia do egzaminu koncowego okreslaja odrebne akty
prawne.
W przypadku uzyskania przez Uczestnika studiow na egzaminie koncowym oceny
niedostatecznej,  Uczestnikowi  studiow  przysluguje  prawo  przystapienia
do egzaminu poprawkowego, w terminie ustalonym z Komisja egzaminacyjna,
maksymalnie do trzech miesigcy od dnia przeprowadzenia egzaminu.
Uczestnikowi studiéw, ktory ukonczyl studia podyplomowe, Uczelnia wystawia
swiadectwo ukonczenia studiéow podyplomowych, zgodnie z obowigzujacymi w tym
zakresie przepisami prawa. Na wniosek Uczestnika studiow Uczelnia moze wydac takze
inne okoliczno$ciowe dokumenty, poswiadczajace uczestnictwo i ukonczenie studiow
podyplomowych.

Rozdzial VIII. Oplaty za studia podyplomowe
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§ 20
Zajecia prowadzone w ramach studiow podyplomowych sa odplatne.
Wysokos¢ oplat za studia podyplomowe ustala Rektor w formie Zarzadzenia,
po przedlozeniu zatozen i kalkulacji przez Dyrektora Studiow MBA i Podyplomowych.
Warunki platnosci za studia podyplomowe okresla pisemna umowa zawarta miedzy
Uczestnikiem studiéw podyplomowych a Uczelnig. Wzor umowy okreslony
Jjest w odpowiednim zarzadzeniu wydanym przez Rektora Uczelni.
Opftata za studia obejmuje oplate administracyjna i czesne oraz inne optaty dodatkowe
zwigzane z obstuga toku tych studiow.
Wysokos¢ oplat za studia oraz terminy i zasady ich wnoszenia reguluje zarzadzenie
Rektora, o ktorym mowa w ust. 2 tego paragrafu.
Za date uiszczenia oplaty uwaza si¢ date wplywu zaptaconej kwoty na konto bankowe
Uczelni. Kazdorazowe opdznienie w zaplacie raty oplaty za nauk¢ lub jej dokonanie
w niepelnej kwocie, skutkuje naliczeniem przez Uczelnie maksymalnych odsetek
ustawowych za opdZnienie, zgodnie z przepisami Kodeksu cywilnego (odsetki maksymalne
za opOZnienie).
Optata administracyjna nie podlega zwrotowi, o ile rezygnacja nastapita z przyczyn
lezacych po stronie Kandydata. W przypadku nieuruchomienia studiéw podyplomowych
Uczelnia zobowigzana jest zwrocié¢ oplate administracyjna na wskazane przez Kandydata
konto bankowe w terminie 14 dni od formalnego przestania Uczestnika studiéw wniosku o
Zwrot.
Skreslenie z listy Uczestnikéw studiow nie zwalnia Uczestnika studiow z obowiazku
uiszczenia oplaty za studia zgodnie z zawarta umowa o nauke na studiach podyplomowych.
W przypadku rozwigzania umowy o nauk¢ przez Uczestnika studiow w trakcie roku
akademickiego Uczelnia nalicza oplaty proporcjonalnie do zajgé¢ objetych programem
studiow, ktore zostaly zrealizowane do dnia rozwigzania przedmiotowej umowy.
Termin zwrotu Uczestnikowi studiéw naleznej kwoty wynosi 30 dni od dnia rozwiazania
umowy o nauke przez Uczestnika studiéw podyplomowych i przestania wniosku o zwrot.
Oswiadczenie Uczestnika studiow o rezygnacji ze studiow, pod rygorem niewaznosci,
powinno by¢ zlozone w formie pisemnej.
W wyjatkowych i uzasadnionych sytuacjach Uczestnik studiéw, na pisemny wniosek, moze
ubiegac si¢ o indywidualne terminy i zasady wnoszenia optat za studia podyplomowe, w
tym mozliwos¢ roztozenia oplaty na raty lub mozliwosé¢ czgsciowego zwolnienia z oplat.
Ostateczng decyzj¢ w niniejszej sprawie podejmuje Rektor Uczelni.
Uczelnia umozliwia Uczestnikowi studiow podyplomowych sfinansowanie ich przez
podmioty trzecie, w tym instytucje zewngtrzne z wilasnych $rodkéw lub srodkéow
pochodzacych z dotacji rzgdowych lub Unii Europejskiej, pracodawce, etc. W takim
przypadku odpowiedzialnos¢ podmiotu finansujgcego oraz Uczestnika studiow za zaplate
wszystkich naleznych na rzecz Uczelni oplat jest solidarna.
W przypadku, gdy Uczestnik studiow korzysta z dofinansowania nauki przez instytucje
zewnetrzne, w  tym ze S$rodkéw Unii  Europejskiej, szczegélowe warunki
i zasady porozumienia moga by¢ ustalane indywidualnie przez Dyrektora Studiéw MBA
1 Podyplomowych.

Rozdzial IX. Postanowienia koncowe

§21
Decyzje w indywidualnych sprawach Uczestnikow studiow podejmuje Dyrektor Studiow

MBA i Podyplomowych.
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2. 0d decyzji podjetych w sprawach Uczestnika studiéw podyplomowych na podstawie
niniejszego Regulaminu, przystuguje mu zlozenie odwolania do Rektora w terminie
14 dni od momentu dorgczenia decyzji. Rektor moze wowczas decyzjg:
a. uchyli¢ i orzec co do istoty sprawy,
b. utrzymac¢ w mocy;
c. skierowa¢ do ponownego rozpatrzenia.

3. Decyzja wydana przez Rektora jest ostateczna i nie przystuguje od niej prawo do
odwotania lub zlozenia wniosku o ponowne rozpatrzenie sprawy.

§ 22
Zmiany niniejszego Regulaminu nastepuja w trybie przewidzianym do jego wprowadzenia.

§ 23
1. Traci moc Regulamin Studiéw Podyplomowych z dnia wprowadzony Uchwata nr 8 z dnia
30.06.2020 r. Senatu Wyzszej Szkoty Handlowej we Wroctawiu.
2. Niniejszy Regulamin wchodzi w zycie poczawszy od roku akademickiego 2022/2023 i
obowigzuje rowniez na nastgpne lata akademickie.

L et bidE
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