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ZARZADZENIE nr 18/23/24
Rektora Wroclawskiej Akademii Biznesu w Naukach Stosowanych

z dnia 14 grudnia 2023 r

w sprawie procedury przystapienia do egzaminu dyplomowego na studiach
podyplomowych i podyplomowych MBA od roku akademickiego 2023/2024

§ 1

Studia podyplomowe i podyplomowe MBA koriczg si¢ egzaminem dyplomowym, w
ktorym Uczestnik Studiéw powinien wykazac sie wiedzg, umiejetnosciami i kompetencjami
spolecznymi nabytymi podczas trwania studiow i w trakcie samoksztalcenia.

Warunkiem dopuszczenia do egzaminu dyplomowego jest:

a) zaliczenie wszystkich przedmiotéw przewidzianych w planie studiow

b) rozliczenie si¢ ze wszelkich zobowiazan wobec Uczelni (w tym finansowych), poprzez
zlozenie w Biurze Studiow MBA i Podyplomowych rozliczonej karty obiegowej
(Zatgcznik 1).

Egzamin dyplomowy odbywa si¢ przed Komisja Egzaminacyjng powotana przez Dyrektora
Studiow MBA i Podyplomowych w porozumieniu z Opiekunem Merytorycznym
Studiéw/Menedzerem Kierunku. W skiad komisji wchodza co najmniej dwie osoby, tj.:
Dyrektor Studiow MBA i Podyplomowych lub pracownik Centrum Studiéw MBA i
Podyplomowych oraz Opiekun Merytoryczny/Menedzer Kierunku — jako Przewodniczacy
Komisji. W egzaminie moze uczestniczy¢é réwniez inny wykladowca danych studiow
podyplomowych lub  podyplomowych MBA, wskazany przez Opiekuna
Merytorycznego/Menedzera Kierunku.

Egzamin dyplomowy moze mie¢ charakter ustny lub pisemny i obejmuje odpowiedzi z
zagadnien zwigzanych z tematyka studiow (wg listy zagadnien sporzadzonej przez
Opiekuna Merytorycznego/ Menedzera Kierunku, udostepnionej Uczestnikom Studiéw
odpowiednio wezesniej — min. 30 dni przed egzaminem).

Przebieg egzaminu dyplomowego dokumentowany jest w protokole egzaminacyjnym.

W przypadku uzyskania z egzaminu dyplomowego oceny niedostatecznej, Uczestnikowi
Studiow przystuguje prawo powtdrnego przystgpienia do tego egzaminu w okresie 3
miesigcy od daty pierwszego egzaminu. Wynik egzaminu poprawkowego jest ostateczny.
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Ocena na Swiadectwie wyliczona jest wedtug wytycznych:

- Srednia wazona ocen uzyskanych przez Uczestnik Studiow w trakcie studiow,

- §rednia arytmetyczna z ocen uzyskanych z egzaminu dyplomowego.
Ocena na swiadectwie wyliczona jest wedtug algorytmu: 60% $rednia ze studiow, 40%
srednia ocen egzaminu dyplomowego.

Na swiadectwie ukonczenia studiéw podyplomowych lub podyplomowych MBA wpisuje
si¢ ostateczny wynik studiow wedtug skali:

3,00 - 3,25 dostateczny (3,0)
3,26 - 3,75 dostateczny plus (3,5)
3,76 - 4,25 dobry (4,0)
4,26 -4,50 dobry plus (4,5)

> 4,50 bardzo dobry (5,0)

Absolwenci studiow podyplomowych lub podyplomowych MBA otrzymujg $wiadectwo
ukonczenia studiow podyplomowych lub podyplomowych MBA wydane w terminie do 30
dni od dnia zdania egzaminu dyplomowego.

Za wydanie odpisu swiadectwa ttumaczonego na jezyk angielski sa pobierane oplaty na
podstawie Uchwaly Rady Wykonawczej, a w sprawie oplat za studia na dany rok
akademicki.

§2

Egzaminy dyplomowe dla studiéw podyplomowych i podyplomowych MBA od roku
akademickiego 2023/2024 moga by¢ przeprowadzone poza siedzibg uczelni przy uzyciu
srodkéw komunikacji elektronicznej oraz okresla sie je dalej jako ,,egzamin zdalny".
Egzamin zdalny stanowi, alternatywna i rownowazna dla tradycyjnej, forme organizowania
egzaminu dyplomowego.

Egzamin dyplomowy w formie zdalnej moze byé przeprowadzony tylko na wniosek
zainteresowanego Uczestnika Studiow.

Warunkiem przystgpienia do egzaminu dyplomowego w formie zdalnej jest wywigzanie sie
ze wszystkich zalozen w szczegélnosci co do termindéw oraz przedlozenia konkretnych
dokumentéw i zastosowania procedur, wynikajagcych z Regulaminu Studiow
Podyplomowych.

Egzamin w formie zdalnej musi by¢ przeprowadzony z zastosowania interakcji wizualnej i
dzwigkowej, tzn. nie jest mozliwe przeprowadzenie egzaminu tylko z dzwigkiem przy
uzyciu jedynie mikrofonu.

Przeprowadzeniu egzaminu zdalnego mozliwe jest jedynie przy wykorzystaniu platformy
Teams pakietu Office 365.
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§3

1. Nad poprawnoscig przeprowadzenia egzaminu zdalnego czuwa Przewodniczacy Komisji
Egzaminacyjnej.

Przewodniczacy Komisji Egzaminacyjnej organizuje w ustalonym terminie spotkanie
grupowe video, nawigzujac lacznos¢ z pozostatymi Czlonkami Komisji i Zdajacym
egzamin, a takze sprawdza jakos¢ dzwigku i obrazu.

2.

§ 4

Procedura przeprowadzenia egzaminu dyplomowego w formie zdalnej powinna odbywaé
si¢ w nastepujacy sposob:

a)

b)

Uczestnik Studiow, ktory ziozyl komplet wymaganych i popisanych dokumentéw do

egzaminu dyplomowego do Centrum Studiéw MBA i Podyplomowych i chciatby

ubiegaé sig o przystapienie do egzaminu dyplomowego przy wykorzystaniu metod i

technik ksztatcenia na odleglos$¢ przesyta dodatkowo:

* wniosek o dopuszczanie do takiej formy egzaminu (wg Zatacznika 2) — skan
wypetionego wniosku nalezy przestaé na adres mailowy Centrum Studiéw MBA i
Podyplomowych;

* o$wiadezenie, ze w przypadku odwotania si¢ od decyzji Komisji Egzaminacyjnej nie
bedzie mogt by¢ powolywany fakt przeprowadzania egzaminu dyplomowego z
wykorzystaniem techniki audio-video (wg Zalacznika 3) - skan wypekionego
oswiadczania nalezy przestaé na adres mailowy Centrum Studiow MBA i
Podyplomowych.

Uczestnik Studiéw niezwlocznie po pozytywnej akceptacji wniosku o dopuszczanie do

egzaminu dyplomowego w formie zdalnej informuje o lokalizacji miejsca przystapienia

do egzaminu.

Pracownik Centrum Studiéw MBA i Podyplomowych uzgadnia termin i godzine

przeprowadzenia egzaminu poza godzinami 7-20 czasu lokalnego w miejscu pobytu

Uczestnika Studiow.

Uczestnik Studiéw oraz Czlonkowie Komisji zostaja poinformowani poprzez

wiadomos¢ email oraz wirtualny dziekanat o terminie egzaminu dyplomowego.

Przewodniczacy Komisji Egzaminacyjnej moze otrzymaé protokél egzaminu

dyplomowego w formie elektronicznej, gotowej do wydruku lub moze zglosi¢ sie do

Centrum Studiéw MBA i Podyplomowych po jego odbi6r. Podczas egzaminu muszg byé

wigczone kamery i mikrofony wszystkich 0sdb uczestniczacych w egzaminie

(Uczestnika Studiéw i Czlonkow Komisji).

W przypadku niewystarczajacej jakosci potgczenia lub podejrzenia udziatu oséb trzecich

lub nieetycznego zachowania stwierdzonego przez komisje, egzamin moze by¢

przerwany w kazdej chwili.
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§5

Wszystkie osoby bioragce udziat w egzaminie musza dysponowaé odpowiednim
sprzetem i technicznymi warunkami uczestniczenia w egzaminie zdalnym, tak aby sie
wzajemnie wyraznie widzie¢ i dobrze styszeé.

W szczegolnosci cata sylwetka Uczestnik Studiéw musi byé wyraznie widoczna na
ekranie.

. Zdajacy egzamin powinien siedzie¢ naprzeciwko kamery, w odleglosci co najmniej 1,5
m. Obowigzuje strdj oficjalny. Powinien tez przez caly czas egzaminu patrzeé w
kierunku ekranu.

Pomieszczenie, w ktdrym znajduje si¢ Uczestnik Studiéw powinno by¢ doswietlone, aby
obraz byt odpowiednio jasny.

Uczestnik Studiéw musi znajdowaé sie¢ sam w wydzielonym pomieszczeniu. W
pomieszczeniu odbywania si¢ egzaminu przez Uczestnik Studiéw niedopuszczalna jest
obecno$¢ osoby postronnej. Komisja ma prawo poprosi¢ o pokazanie catego
pomieszczenia.

Uczestnik Studiéw, na prosbe Cztonka Komisji, udostepnia caly pulpit swojego
komputera. W czasie trwania calego egzaminu na pulpicie komputera Uczestnika
Studiow mogg znajdowac sig jedynie aplikacje zwigzane z prowadzonym egzaminem.
Uczestnik Studiéw nie moze korzysta¢ z zadnych materiatéw ani dodatkowego, innego
sprzgtu elektronicznego niz stuzacy do przeprowadzenia egzaminu.

Przewodniczacy Komisji Egzaminu Dyplomowego przed przystapieniem do egzaminu
dyplomowego powinien zweryfikowaé na podstawie dokumentu tozsamosci dane
osobowe Uczestnika Studiéw przystepujacego do egzaminu.

Uczelnia zastrzega sobie prawo do weryfikacji osoby bioracej udzial w egzaminie:
przed, w trakcie i po jego zakofczeniu. W przypadku stwierdzenia, ze do egzaminu
przystapifa inna osoba niz wpisana do protokohu, wynik egzaminu jest anulowany, a
Uczestnik Studiow ponosi przewidziane prawem konsekwencje.

§6

Tres¢ i normy egzaminu z zastosowaniem metod i techniki ksztatcenia na odleglosé co
do zasady sa takie same jak przy przeprowadzeniu egzaminu tradycyjng metoda i
przebiega on zgodnie z zapisami w regulaminie studiéw oraz stosownymi zarzadzeniami
w tej sprawie na dany rok akademicki.

Przewodniczacy Komisji Egzaminu Dyplomowego ma obowigzek sporzadzanie
protokotu z egzaminu dyplomowego. Wypetiony i podpisany protokét egzaminu
dyplomowego w oryginale dostarcza niezwlocznie do Centrum studiow MBA i
Podyplomowych, aby pozostali cztonkowie komisji mieli mozliwo$é ztozenia podpisow
przy najblizszym pobycie na uczelni.

Zaleca sig, aby Uczestnik Studiéw dysponowal, wydrukowanym przez siebie,
odpowiednim dla swego kierunku i poziomu studiéw, zestawem pytan w celu
usprawnienia zapoznawania sig z pytaniami, na ktére musi udzielié¢ odpowiedzi.

Tres¢ pytan jest odczytywana i zapisywana w protokole egzaminacyjnym.



WROCLAWSKA
. AKADEMIA BIZNESU

e W NAUKACH STOSOWANYCH

§7

1. Po zakonczeniu odpowiedzi przez Uczestnika Studiéw, nastepuje tzw. niejawna czesé
egzaminu dyplomowego.

2. Uczestnik Studiéw zostaje poproszony o roziaczenie si¢ i po czgsci niejawnej zostaje
poproszony o ponowne dofaczenie w celu ogloszenia wynikow.

3. Komisja Egzaminacyjna uzgadnia oceny czastkowe, a Przewodniczacy Komisji wpisuje
wynik egzaminacyjny do protokotu.

4. Po zakonczeniu niejawnej czgéci, Uczestnik Studiéw poproszony jest o ponowne
wigczenie sie do obrad.

5. Przewodniczacy Komisji przekazuje Uczestnikowi Studiow wynik egzaminu
dyplomowego wraz z uzasadnieniem.

6. W przypadku trudnosci technicznych z ponownym wilaczeniem si¢ Uczestnika Studiow
do obrad, Przewodniczacy Komicji tak szybko jak jest mozliwe informuje Uczestnika
Studiéw o wyniku egzaminu poprzez email lub wirtualny dziekanat.

§ 8

1. Jesli komunikacja zostanie przerwana podczas egzaminu i nie bedzie mozna ponownie
nawiaza¢ polgczenia, egzamin musi zostaé zakonczony i ponownie zorganizowany
zgodnie z zasadami ogélnymi.

2. Kazdy egzamin przelozony z powoddw technicznych powinien odby¢ si¢ w ciagu
jednego miesigca od pierwotnego terminu.

3. Jesli podczas egzaminu zostanie zerwana komunikacja i nie bgdzie mozna nawigzac
ponownego polaczenia, Komisja Egzaminacyjna musi zdecydowac, jaka czes¢ egzaminu
powinna by¢ zaliczona, a jaka powinna zostaé zrealizowana podczas kolejnego
egzaminu.

4. Jesli komunikacja zostanie przerwana pod koniec egzaminu, a Komisja Egzaminacyjna
wspolnie uzgodni, ze dalsze odpowiedzi Uczestnika Studiéw nie zmienig ich decyzji,
egzamin moze zostaé zakonczony. W takim przypadku Uczestnik Studiéw powinien
zosta¢ powiadomiony o decyzji Cztonkéw Komisji.

§9

1. W celu przeprowadzenia egzaminu zdalnego dopuszcza si¢ komunikowanie oraz
tworzenie dokumentéw w formie elektronicznej, a w szczegolnosci dokumentéw, o
ktérych mowa w § 4.

2. Tworzenie dokumentéw, o ktérych mowa w ust. 1 powinno odbywaé sie przy
wykorzystaniu uczelnianej poczty elektroniczne;.

§ 10

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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KARTA OBIEGOWA

Uczestnik Studiéw Podyplomowych/Podyplomowych MBA na kierunku:

...........................................................................................................................

Poswiadczenie likwidacji zobowigzan wobec Uczelni*:

Zobowigzanie Podpis Data Uwagi

1) Zobowigzania finansowe
(pokdj 3/11)

2) Zobowigzania wobec Biblioteki
(pokaj 0/19)

3) Zobowiazania wobec Centrum
Studiow MBA i Podyplomowych
(pokdj 3/14)

4) Rozliczenie karty parkingowej
(Recepcja)

* wypelnia pracownik Uczelni
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WNIOSEK O DOPUSZCZENIE DO EGZAMINU
DYPLOMOWEGO W FORMIE ZDALNE]

Wroctaw, data
Imig i nazwisko:
Nr albumu:
Nazwa studiow:
Poziom i forma studiow:
Kontaktowy numer telefoniczny:
Dyrektor Centrum Studiow
MBA i Podyplomowych

Wroctawskiej Akademii Biznesu
w Naukach Stosowanych

Zwracam si¢ z uprzejma prosba o mozliwosé przystapienia do egzaminu dyplomowego w
formie zdalnej.

Informuje, iz posiadam dostep do komputera wyposazonego w mikrofon i kamery, a takze
dostep do szybkiego tgcza internetowego.

Ponadto nadmieniam, ze posiadam dostep do Microsoft Teams.

Podpis Uczestnika Studiow
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OSWIADCZENIE,
7ZE FAKT PRZEPROWADZANIA EGZAMINU
DYPLOMOWEGO Z WYKORZYSTANIEM
TECHNIKI AUDIO-VIDEO NIE BEDZIE MOGL
BYC POWOLYWANY W PRZYPADKU
ODWOLANIA SIE OD DECYZJI KOMISIJI

EGZAMINACYINEJ
Wroctaw, data
Imig i nazwisko:
Nr albumu:
Nazwa studiow:
Poziom i forma studiow:
Kontaktowy numer telefoniczny:
Dyrektor Centrum Studiéw
MBA i Podyplomowych
Wroctawskiej Akademii Biznesu
w Naukach Stosowanych

Ja nizej podpisany/a o$wiadczam, Zze fakt przeprowadzenia egzaminu z wykorzystaniem
infrastruktury audio i video nie bedzie stanowil podstaw roszczenia o ewentualnym
uniewaznieniu egzaminu dyplomowego i odwolania si¢ od decyzji Komisji Egzaminacyjnej.

Podpis Uczestnika Studiow



